「校外-非固定兼任教師鐘點費」申請步驟＆說明
修正日期：103.10.28
	
	步驟一
	步驟二

	流程
	1
	2
	3
	4

	項目
	兼任教師「授課時數」申請作業


	維護「課程進度表」


	兼任教師「鐘點費」申請作業
	列印「印領清冊」

	內容


	1、配合預定「課程進度表」。
2、預估 上、下學期「授課時數」。

	
	配合「流程1-2」之「授課時數」、「授課教師」

	配合「鐘點費時數」

	教職員Web資訊系統

	T(T.C(T.C.005
	T(T2.
	T(T.C(T.C.006

【詳細步驟，如第2頁頁：附件1】


	T(T.C(T.C.011

	維護

時間


	每學年 上學期
	上、下學期開始之前
	上、下學期
1、每個月底維護當月份。

2、或一次維護整學期（若是已確認當學期之課程進度無異動）

備註：若校外兼任教師有異動，請填「兼任教師更換申請表」【如第4頁頁：附件2】
	每個月初，按月印出前一月份。

	維護者


	主負責老師
	主負責老師
	主負責老師

	系辦公室行政人員


教職員Web資訊系統：T(TC(TC006

[image: image1.png]AMCUICEsHS S 1 ieosoft Internet Explorer =]
BRO ®HE RO HHREQ TAD HI® L
Q- Q HEAG Pus Jramsz @ -5 w-[JE
ABUED) | [ hitps hvas ko edv twteafteateateamc006.php Buz w@ > &
CANES e g
o= | ta | = [TE) T FE] )R] (= [ )

HE>>1, #208 [i~4, EEE S S, AR
ERENR

R

HER Efﬂw E1 iR Efﬁ/ﬁv‘ﬁ
it 8

0972 026 EEAEEF  1JFEE 100 999999-FR10-LECTUR M@ (999999
026 BFRAEER 0970702 ACCP4-BARAEE
097-2 026 FERAEER  LJFERE 2 937059-REH-LECTUR #M  E121342633
v 026 BFRAEER 0970702 ARCEO-BAWBMBERRGHE
057-2 |06 WFmmAmEA [LEE |2
v 026 BFRAEER 0970702 ARCEO-BAWBMBERRGHE
057-2 |06 WFmmAmEA [LEE |2 537063-FH-LECTUR B 5120960996

026 BEEIASREA 0970702 |ARCED- §$Wmﬂ§& RS
fARE FINEEEE PR

D120242008

BE

HE>>0 , %08 [o~0, FE10Z e, B
ERERE
R 1A R R R B HBORE  FSRE L St BT
ﬁEagE;&g AR E@g oy T tmﬁﬁ%ﬁE1 SBEBEE  crcvoy
| BRI RR st TR

OO

EHBAAE | 2
bk AT+ 2R 10038
E3E:886-7-3121101

InbmetE




首先：進入教職員Web資訊系統：T(TC(TC006
一、選定「科目」
1、若是「待聘」，則必須填寫「兼任教師鐘點時數申請異動表」（附件2）(繳至系辦。
    2、待「兼任教師-時數」正確，並選定「兼任教師-姓名」後，始能開始維護鐘點費（進入「二、新增」）。(請注意：這裡就是維護「流程3」的重要關鍵。
二、按「新增」（詳細說明如下頁）
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＊三、交通費
      高雄縣市：填「0」
      外縣市：除「高鐵、機票」，需要「票根」外，其餘以「自強號來回票價」申報，則不需票根。

＊四、教學日期起（同課程進度表之上課時間）
＊五、教學日期迄（同課程進度表之上課時間）
＊六、填入「聽講人數」
＊七、支付時數（依學分數：2學分則支付2小時鐘點費，1學分支付1小時）
＊八、來處（內容將包含「來處」、「教師職級」選項）
九、搭飛機否（若「是」，則需附機票票根）
十、1.5倍支付（學生達120人，則點選「是」）
＊十一、是否支付（務必勾選「是」）                            備註：「＊」為必填。
十二、若為「夜間授課」，填完「八、來處」後，必須另修正鐘點費於「基礎鐘點費」內

（夜間授課標準：講師615、助理教授665、副教授710、教授830）
＊十三、存檔
高雄醫學大學兼任教師更換申請表
· 新更換的兼任教師，請先至兼任教師系統中兼任教師基本維護檔（T.C.0.01）維護並產生新職號。

申請學年度/學期：          學年度      學期

申請系（所）/中心：                                 
科目名稱：                                  學分數：             開課序號：             
主負責老師（申請教師）：                     職號：               聯絡電話：              
	原兼任教師
	更換原因
	上課日期&時間起訖

	姓名
	職稱
	職號
	
	

	
	
	
	
	（總時數：       ）

	更改兼任教師
	
	

	姓名
	職稱
	職號
	部定字號
	現職及最高學歷
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	原兼任教師
	更換原因
	上課日期&時間起訖

	姓名
	職稱
	職號
	
	

	
	
	
	
	（總時數：       ）

	更改兼任教師
	
	

	姓名
	職稱
	職號
	部定字號
	現職及最高學歷
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	原兼任教師
	更換原因
	上課日期&時間起訖

	姓名
	職稱
	職號
	
	

	
	
	
	
	（總時數：       ）

	更改兼任教師
	
	

	姓名
	職稱
	職號
	部定字號
	現職及最高學歷
	
	

	
	
	
	
	
	
	


（表格不足請自行增列）

	申請人：

系（所）/中心主任：

院長：
	註冊課務組/研教組：
	教務長決行：




   注意事項：

一、申請時間為每學期正式上課後一個月內由各學院/通識中心，統一提出申請。

二、請檢附原核准申請表影本及更換後課程進度表。
附件1





二





待聘





一





十一





十





九





八





七





六





五





四





三





自強號票價（來回）：


高雄((屏東 $96（48*2）    高雄((台中 $940（470*2）


高雄((台南 $214（107*2）  高雄((台北 $1690（845*2）


高雄((嘉義 $496（248*2）


高雄((彰化 $864（432*2）
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